
ARTIMENTUL URBANISM, IMPOZITE $I TAXE LOCALE

FI$A POSTULUI

Informafii generale privind postul
l. Denumirea Postului: CONSILIER
2. Nivelul postului: de executie

:. ii"rrf principut at postului : indeplirrirea atributiilor legale privi,d urbanismu[ 9i amenajarea teritoriului

Condi{ii specifice pentru ocuparea postuluil

l. 
-i,'ralia" 

,p""Llitut.' studii supelrioare in domeniile de studiu $tiinJe umaniste qi ade ;i $tiinte ingineresti

i. p"tf""fiorari (specializdri): in domeniul urbanismului qi amenajirii teritoriului

J. 
-crr"qiirr. 

d" op"ru."/progrulnu.e pe calculator i.ecesitate. gi-,ivel) : qrgcesar: de texr MS Word, nivel de

l"ra, ,iifi"ri" ."mputerului ;Iorganizarea fiqierelor -Ms windows, nivel de baz6, Internet, nivel de bazi

4. Limbi strAine2 (necesitate qi nivels de cunoaqtere): NU

S. AUiiltafi, calitaii li aptitudini necesare: capacitate de.ana.liza si sinteza, capacitate de intelegere si comunicare'

;;.;;;;;;";";titrdine, initiativa, flexibilitite in gandire si actiune, pastrarea confidentialitatii

6. berinte specifice: cunoasterea legislatiei in domeniu

i. competenla manageriali (cunogtinle de management, calitari gi aptitudini manageriale): NU

ATR]BUTIILE POSTULUI
a.intocmeste si elibereaza certificate de ulbanism si autorizatii de construire sau demolare, cu

respectarea prevederilor legale si in contextul documentatiilor de urbanism aprobate;
' b. actualize azataxi de autorizare si asigura incasarea acesteia la finalizarea lucrarilor pentru care

s-a eliberat attot iiat\a;
c. transmite Compartimentului Fiscal situatia constructiilor noi sau a modificarilor la cele

existente in vederea impunerii lor la plata impozitului;

d. intocmeste teme de proiectare in vederea elaborarii documentatiilor de urbanism;

e. intocmeste referate privind atribuirea sau schimbarea de denumiri potrivit reglementarilor- 
legale pentru parcuri, piete, cartiere, straza, statii ale mijloacelor de transport, precum si pentru

alte obiective de interes local;
f, urmareste imbunatatirea continua a aspectului urbanistic al comunei Stoicineqti

!. uriguru p."r"ntarea in vederea dezbaterii publice a unor initiative urbanistice in vederea

aprobarii 1or;

t . u'rigura i.ptementarea planului urbanistic general si a planului de amenajare a teritoriului in

comuna Stoicdneqti;

i. initiaza actiuni de modificare sau revizuire a Planului Urbanistic General, conform legislatiei

in vigoare;

i. f... "propun.ri privind zonarea comunei in vederea stabilirii impozitului pe terenuri si cladiri;

k. verifica 
"xistenta 

si respectarea documentatiilor de executie pentru lucrarile din sectorul public

1a disciplina in domeniul urbary!4ului-, lrngnqj!4
si privat;

l. exercita controlul cu

r se va completa cn informaJiile corespunzatoare condiliilor prevdzute de Iege $i stabilite la nivelul autorititii sau instituliei

publice pentru ocuparea funcliei publice corespunztrtoare;
2 dac6 este cazul;
, ,. uo, ,tuUiti p.rt,u fiecare dintre criteriile "citif', "scris" 9i "vorbit" dup6 cum urmeazd: ,,cunoqtinJe de baz6"' ,,nivel mediu",

,,nivel avansat":



q.

o.

r.

persoanelor fizice sau juridice;

ionstata abaterite ce constituie contraventii la legea privind autorizarea constructiilor ,

into...ri. p.o..sul verbal de constatare si il transmite primarului pentru aplicarea. sanctiunii;

,rrnar.st. realizarea masurilor dispuse prin procesul verbal de contraventie privind oprirea sau

demolarea constructiilor neaautorizate sau cu incalcarea acesteia;

in,o",n"r,. referate pe care le transmite primarului in vederea actionarii in instanta a

;;;;;i;;ilt.e sau juridice 
"ur" "*."rtu 

lucrari fara autorizatie sau cu incalcarea acesteia;

into.n J".upourte de specialitate in vederea aprobarii unor studii de oportunitate si PUD-uri,

pentru concesionarea de terenuri pentru constructii;

ilr. .ria"ntu uutorizatiilor de construire si a certificatelor de urbanism, asigura prezentarea lor

in vederea consultarii Publicel
transmite lunar si anuil instituliilor abilitate situatia autorizatiilor de construire, pe categorii de

lucrari;
intocmeste periodic rapoarte si situatii statistice pentru organele administratiei judetene sau

Institutul National de Statistica;

;;il;i" de aplicarea intocmai a documentatiilor de urbanism aprobate, verifica respectarea

prevederilor regulamentelor de urbanism;

irerifica redacta-rea actelor de urbanism si urmareste redactarea lor in termenul prevazut de

lege;
,. .u!pund" de autorizarea constructiilor in conformitate cu prevederile Legii nr.50/1991, cat si

de calitatea propunerilor din proiecte;

w. verifica moiul de efectuare a reglarii taxei de autorizare si efectuarea receptiilor constructiilor;

,, uit"rio. uutorizarii, semnaleaza Jrice neconformitate cu autorizatia emisa si aplica prevederile

legale;
y. ,""pr"o"upu de conformarea constructiilor pentru utilizarea acestora de catre persoanele cu

handicap locomotor;
,. ;;;;;.""retul operatiunilor efectuate pe linie de serviciu, raspunde dupa caz, material,

civil, administrativ iau penal pentru fapteie savarsite in exercitarea atributiilor ce-i revin;'

ectarea autorizatiilor de construire a

Delesarea de atribu(ii :NU ESTE CAZUL

Identificarea functiei publice corespunzfltoare postului

l. Denumire : CONSILIER
2. Clasa: I
3. Gradul profesionala: SUPERIOR
4. Vechimea in specialitate necesari : 7 ANI
Sfera relaJionali a titularului postului

l. Sfera relalionald internl:
a) Relalii ierarhice:
- iubordonat fati de: primar ,viceprimar, secretar general

- superior pentru: nu

b) Relalii funclionale: cu compartimentele din cadrul PrimSriei com. Stoic6neqti, institulii publice, persoane

fizice qi persoane julidice
Relaliide contrLl: pe linie de urbanism 9i amenajarea teritoriului

Relalii de reprezentare: NU
Sfera relalionala extern6: persoane fizice 9i persoane juridice, consiliul Judelean olt, Direc{ia de Statistica

Olt, Inspectoratul de Stat in ConstrucJii Olt
ii*it. d" 

"o*p"ten!65: 
potrivit regulame,tulni intern si dispozitiilor primarului

c)
d)
z.

3.

4.

a se stabilegte potrivit prevederilor legale;
, 
-i.p-,-iri,i 

fii.n",ea decizionall dJcare beneficiaztr titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin;



l. Numele gi prenumele :

2. Functia publicd de conducere :

3. Semnituri....
4. Data intocmirii :

Luat la cuno$tintl de c6tre ocupantul postului

1. Numele qi prenumele :

2. Semnitura....
3. Data:

6 se intocmegte de conducdtorul compartimentului in care iqi desft$oarA activitatea titularul postului;


